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PROCESQO CAS N° 070-2015-DRELM
TERMINOS DE REFERENCIA
PUESTO: ESPECIALISTA EN MATERIALES EDUCATIVOS

I, GENERALIDADES

1.1

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

. Ehtidad Convocante

Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana RUC N°20330611023

Domicilio Legal
Jr. Julian Arce N°412 Santa Catalina — La Victoria.

Objeto de la Convocatoria
Contratacion administrativa de servicios de un (01) profesional para apoyar a la Unidad de
Gestién Pedagogica en la coordinacion y supervision de las actividades que realiza.

Area ylu oficina solicitante
Unidad de Gestidon Pedagogica- DRELM

Dependencia encargada de realizar el Proceso de Contratacion
Unidad de Gestidn Administrativa a través del Area de Personal.

BASE LEGAL

¥ Ley N° 29951, Ley de presupuesto para el Afio Fiscal 2015.

» Ley N° 20849, que establece la eliminacion progresiva del Regimen Especial del
Decreto Legislativo 1057 y oforga derechos laborales.

» Decreto Legislativo N° 1057, Régimen Especial de Confratacion Administrativa de
Servicios, D.5. N° 075-2008-PCM, modificado por el D. S. N° 065-2011-PCM.

» Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

Il. PERFIL DEL PUESTO:

REQUISITOS _ a L #DETALLE! s TN
Formacion Académica, . Presentar c0p|a Sample del Titulo de Profesor (@ o
grado academico y/o nivel Licenciada en Educacion Inicial.
de estudios
Experiencia « Acreditar experiencia no menor de tres (03) afios en

educacién del sector ptblico o privado.

Capacitacion « Acreditar cursos, talleres © capacitaciones en ftemas

relacionados al uso de materiales educativos.

Competencias o Capacidad para liderar y organizar a diferentes grupos de

trabajo o actores educativos de diferentes niveles
jerarquicos.

Reguisitos para el puesto o Conocimiento pedagoégico de los materiales educativos del
y/o cargo. nivel inicial aplicado a las diferentes modalidades de servicio.
{Entrevista Personal)

1ll. CARACTERISTICAS DEL PUESTO O CARGO

Supervisién de la entrega y recepcion de los materiales, verificar que se usen
correctamente.

Realizar el seguimiento a la distribucion de los materiales educativos del nivel inicial
tanto en ta DRELM/UGEL.

Verificar la recepcién de los materiales en las UGEL.

Brindar asistencia técnica a los especialistas y acompafiantes pedagégicos de las
UGEL, con respecto al uso de los materiales educativos de educacion inicial.
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. Elaborar informes mensuales dando cuenta de los avances, dificultades y sugerencias
a la Coordinadora de Educacidn Inicia de UGP,.
. Otras funciones inherentes al cargo en el nivel inicial.

CONDECIONES

-y

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

DETALLE -

Lugar de prestacion del servicio

Victoria.

Jr. Juhan Arce N° 412 Santa Catalina — La

Duracion del contrato

Del 08 al 30 de junio del 2015, Sujeto a renovacion.

Remuneracion mensual

a descuentos de Ley.

S/.4000.00 {(cuatro mil 00/100 Nuevos Soles) afecto

Otras condiciones esenciales del
contrato

Jornada Laboral maxima de 45 horas semanales.

V. CRONOGRAMA DEL PROCESO

VI.  ETAPAS DEL: PROCESO e o

_ .'_AREA.RESPONSABLE :

Aprobacién de ta Convocatoria

27 de abril del 2015

Unidad de Gestlon
Administrativa — Area de
Persenal

Publicacién del proceso en el Servicio
Nacional det Empieo

10 dias antes de la publicacién en
el portal institucional

Area de Personal

CONVOCATORIA

Publicacién de la convocatoria en el portal
institucional.

Del 26 de mayo al 01 de Junio del
2015

Area de Personal

Presentacién de Curriculo Vitae (segun
Ficha de Datos)

02 de junio del 2015 (08:00 am a
4:30 pm)

Cficina de Tramite
Documentario DRELM

SELECCION

Evaluacion de Curriculo Vitae (segln ficha
de datos)

03 de junio del 2015

Area de Personal

Publicacion de resultados de Curriculo
Vitae (segun ficha de datos)

03 de junio del 2015

Area de Informatica

Entrevista Personal — Sede DRELM

04 de junio del 2015

Representante del Area
Usuaria - Area de
Personal

Publicacién de resultado final en el portal
institucional de LA DRELM.

04 de junio del 2015

Area de Informatica

SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO

Suscripcion del Contrato

05 de junio del 2015

Area de Personal

Registro del Contrato

5 dias habiles después de la firma
del conirato.

Area de Personal




