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PROCESO CAS N° 166-2016-DRELM
PUESTO: ESPECIALISTA TRIBUTARIO

GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

l.6.

Entidad Convocante
Direccidn Regional de Educacién de Lima Metropolitana RUC N* 20330611023

Domicilio Legal
Jr. Julidn Arce N°412 Santa Catalina — La Victoria.

Objeto de la Convocatoria

Contratar los servicios de un (01) profesional con el perfil requerido para ejercer las
funciones de Especialista Tributario para la Unidad de Contabilidad, de la Direccidn
Regional de Educacidn de Lima Metropolitana.

Area y/u oficina solicitante
Unidad de Contabilidad

Dependencia encargada de realizar el Proceso de Contratacion
Oficina de Administracidn a través de la Unidad de Recursos Humanos.

BASE LEGAL

» Ley N2 29951, Ley de presupuesto para el Afio Fiscal 2016.

> Ley N2 20849, que establece la eliminacion progresiva del Regimen Especial del
Decreto Legislativo 1057 y otorga derechos laborales.

» Decreto Legislativo N¢ 1057, Régimen Especial de Contratacion Administrativa de
Servicios, D.S. N2 075-2008-PCM, modificado por el D. 8. N° 065-2011-PCM.

» lLas referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

fl. PERFIL DEL PUESTO:

; £ REQUISITOS Lot DETALLES
Sk
§€xperiencia @ Experiencia profesional no menor de cinco
54 ;:.L (05) afios en Areas de Contabilidad, en el
TE sector piblico y/o privado
e
T
(g e Analisis y Sintesis
e, e Capacidad de trabajo en equipo
S Competencias P o : qaue
g e Responsabilidad
£ e Compromiso
e (apacidad de Trabajo bajo presion
Formacion Académica, grado académico y/o s Titulo profesional de Contabilidad,
nivel de estudios Administracidn y/o carreras afines
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e Capacitacion tributaria

e (Capacitacion en sistema SIAF-SP-Nivel

Cursos y/o estudios de especializacion Avanzado.

e Capacitacidn en sistema SIGA

e (Capacitacidn en Microsoft office, de
preferencia en Excel

Conocimientos para el puesto y/o cargo

(entrevista personal) * Afnesal Fargn

. CARACTERISTICAS DEL PUESTO O CARGO:

e Declarar y presentar informacidn tributaria que estd a cargo la Unidad de Contabilidad
dentro de los plazos establecidos.

e Analizar y ahsolver temas tributarios, con el objetivo de evitar contingencias que
conlleven a un perjuicio econémico para la Entidad.

e Asesoramiento tributario a la DRELM e Institutos de Educacién Superior Tecnoldgico y
Pedagogico.

e Supervisién y Monitoreo tributario a los Institutos de Educacion Superior Tecnologico y
Pedagogico.

e Coordinaciones con SUNAT para gestiones tributarias.

e Realizar otras funciones que le asigne su jefe superior inmediato.

V. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE

Lugar de prestacion del servicio Jr. Julidn Arce N° 412, Santa Catalina - La Victoria.

Del 11 de Octubre al 31 de Diciembre del 2016 (sujeto a

Duracion del contrato <
renovacion)

S/. 5,000.00 ( Cinco mil y 00/100 Soles) incluyen los
Remuneracion mensual montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccion
aplicable al trabajador

& Tsuanis TRUZP
cate ge 1o unidag de C
DRELM
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V. CRONOGRAMA 'Y ETAPAS DEL PROCESO

ETAPAS DEL PROCESO

CRONOGRAMA

AREA RESPONSABLE

Aprobacion de la Convocatoria

26 de Agosto del 2016

Oficina de Administracion
— Unidad de Recursos

Humanos
Publicacion del proceso en el Servicio | 10 dias antes de la publicacion Unidad de Recursos
Nacional del Empleo en el portal institucional Humanos

CONVOCATORIA

Publicacion de la convocatoria en el
portal institucional.

Del 29 de Septiembre al 05 de
Octubre del 2016

Unidad de Recursos
Humanos

Presentacion de Curriculo Vitae (segln
Ficha de Datos)

05 de Octubre del 2016 (de
08:30 am a 04:30 pm)

Equipo de Tramite
Documentario DRELM

SELECCION

Evaluacion de Curriculo Vitae (segun

06 de Octubre del 2016

Unidad de Recursos

ficha de datos) Humanos

—— - - T i |
Pybllcamot} de_e resultados de Curriculo 06 de Octubre del 2016 Equipo de ecno't’)gla dela
Vitae (segun ficha de datos) Informacion

Entrevista Personal — Sede DRELM

07 de Octubre del 2016

Representante del Area
Usuaria - Unidad de
Recursos Humanos

Publicacion de resultado final en el
portal institucional de LA DRELM.

07 de Octubre del 2016

Equipo de Tecnologia de la
Informacion

SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRA

TO

Suscripcion del Contrato

10 de Octubre del 2016

Unidad de Recursos

Humanos
. 05 dias habiles después de la Unidad de Recursos
—Registro del Contrato : &
773N firma del contrato. Humanos







